
上海海洋大学业务用车报销清单

   部门：                                                                                                 填报日期： 年 月 日

事  由 日期 乘车人

交 通 费 用 其 他 费 用

里程数 小计

出发地 途经地 目的地 车型 车牌号 租车费 汽油费 停车费 过路费

备注： 合  计

小写

大写

  项目代码：                                                                                   项目负责人：      

说明

经办人： 附件： 张

：        
              1、乘用出租车、公交车、地铁等公共交通工具，不需填本报销单，仍填“市内差旅费报销清单”；

              2、本报销单按一事一报原则分栏填报，多次用车一次结算，可在分栏填写的基础上， “金额”栏合填一格；

              3、大型活动集中用车的，可在本单中汇总填报，同时，加附页填报明细，或附经用车部门签字认可的供车明细表。

    

    


