	分 类
	支    出    范    围
	注    意    事    项
	支   出   限   制

	A
	a 学院教学出差、处室的行政出差差旅费

	凭上级文件或校领导批示；使用大、中型客车需附使用说明，购买公交本票，须付领用人本人签收单。
	a 不得用于餐饮、桶装水、食品、娱乐活动

b 不得用于支付出租车费用

c 不得用于购买公交卡


	
	b 教学及行政水电煤、教学及党政资料、必备的教学及行政办公用品
	一次报销支出大于200元应付办公用品清单、一次报销支出大于500元必须凭超市打印货物凭条及发票
	

	
	c 电话费
	不含声讯费、手机费、拷机费。201卡、301卡等应附领用人亲笔签字
	

	
	d 外聘专家的讲座报告津贴等
	不含返聘人员
	

	B
	a 学生实习实验材料
	
	a 不得支付出租车费

b 不得支付餐饮、食品、娱乐费

c 不得支付手机费、拷机费、电话卡费 

d 不得支付各类劳务费

e 不得用于支付本校教职工补贴、慰问品类的支出

	
	b 学生公交
	火车硬座、轮船3等及以下舱位、为学生租用大中型客车费，（应附学生清单，大型学生活动难以统计学生名单的应附相关说明）
	

	
	c 外聘专家的讲座讲课费
	
	

	
	d 学生实习补贴

	
	

	
	e 学生实习咨询费
	
	

	C
	a 设备、家俱、图书、药品、软件等的采购、维修
b 安装房屋、场地类的维修与改造；
	
	

	D
	仅限于支付学生奖助学金、学生勤工助学金、学生困难补助金等。
	
	

	E
	仅限于支付教职工工资津贴、补助、加班费等。
	
	

	F
	仅限于支付教职工培训经费。
	
	

	G
	学校现有规定允许列支的各项支出。
	
	

	H
	学生文体、宣传、活动用品。
	（一次报销金额大于200元，必须附清单；一次报销金额大于500元，必须凭超市打印凭条及发票）
	a 不得支付出租车费
b 不得支付餐饮、食品、娱乐费

c 不得支付手机费、拷机费、电话卡费 

d 不得支付各类劳务费

e 不得用于支付本校教职工补贴、慰问品类的支出


